
Streamlinning of processes

التقاعدعلىالاحالة:الخدمةاسم

القانونيالسنبلوغبعدالتقاعدعلىالاحالة:العمليةاسم

التحسينبعدالاجراءات
العمليةمدخلاتتحسين*

.التقاعدوحدة/القانونيالسنالبالغينبالموظفينقائمةاعداد1.

قبلمنباليدالامرهذاحمليكون)حصراالعامالمديروبتوقيعالتقاعدعلىبالاحالةاداريامراصدار2.
(.العامالمديرببريديذهبولاالتقاعدوحدةمسؤول

هذامنيستثنى.)الصحةدائرةالىالتابعةالصحيةالمؤسسةمنالانفكاكوامرالذمةبراءةاكمال3.
(.الدائرةملاكعلىالموظفكاناذاالاجراء

من(العامالمديرببريديذهبلا)العامالمديربتوقيعحصراالانفكاكامرواصدارالذمةبراءةاكمال4.
.التقاعدوحدة

.التقاعدوحدة/التقاعديةوالمعاملةالتقاعديةالخدمةدفتراكمال5.

.العامةالتقاعدهيئةالىالدائرةمنرسميكتابارسال6.
ايام7:اللازمالوقت

..بالعمليةالبدءقبليشترط:العملية مدخلات تحسين*

السنةطولعلىمحدثةبياناتقاعدةاعداد-1

التعيينتاريخومنسابقابهمعمولكانكماالخدمةبدفترالعملاعادة-2

الاسراعلغرضالتقاعدعلىالاحالةامرفيالتاريخويذكرالتقاعدتاريخمنشهرينقبلالتقاعدباجراءاتالبدءيشترط-3
.متعلقاتبذمتهكاناذاالموظفذمةبراءةباكمالوالاسراعبالاجراءات



Streamlinning of processes

القانونيالسنبلوغبعدللموظفينالتقاعدعلىالاحالة/عملياتخارطة

محدثةبياناتقاعدة
السنةطولعلى

سنويامحدثخدمةدفتر
الموظفباضبارة



Streamlinning of processes

القانوني السنالبالغينبالموظفينقائمةاعداد

التقاعدوحدة

وبتوقيعالتقاعدعلىبالاحالةاداريامراصدار
حصرا العام المدير

التقاعدوحدة

الصحية المؤسسة من والانفكاك الذمة براءة اكمال

الصحة دائرة من والانفكاك الذمة براءة اكمال

الموظف

التقاعدية والمعاملة الخدمة دفتر اكمال

التقاعدوحدة

العامةالتقاعدهيئةالىرسميكتابارسال


